
 

  



 

  



 

  

Actividad 1ª.  
Después de ver la lección sobre los pasos claves de un correo electrónico, ahora es tu turno de 
compartir lo que aprendiste. Llena la siguiente información usando tus notas.  

1) ¿Cuáles son las cuatro partes de más importancia en el correo?  
 

5.  6.  

7.  8.  

 

3) Ahora escribe ejemplos sobre cada una de estas partes de importancia.  

 

1.  2.  

3.  4.  

 

2) Escribe un resumen explicando porque el correo electrónico puede ayudarte no solo 
en el salón de clases, sino en tu vida cotidiana.   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

Actividad 1b.  
Analiza el siguiente correo electrónico y la contestación en la parte superior, en la siguiente página 
explicarás que calificación le darías y porque consideras que esa es la calificación indicada.  



 

  

Actividad 1c 
Ahora explica que calificación del 1 al 5 le darías utilizando los siguientes lineamientos: 
 

• ¿Se introdujo de una manera formal?  

• ¿Analizó y entendió el mensaje del correo electrónico? 

• ¿Contestó cada una de las preguntas  

• ¿Continuó la conversación y pidió más información? 

• ¿Se despidió de una manera formal y adecuada?    
  
 

 
 

Calificación del 1 al 5:  
 

(5 - fuerte) (4 – bien) (3 – aceptable) (2 – débil) (1 – pobre) (0 – irrelevante) 
 
 

Nota de justificación:  

 
 Actividad 1d 

Por último, es tu turno de trabajar individualmente. Contesta el correo electrónico con tus propias palabras y 
asegúrate de seguir todos los pasos importantes.  
  

 

 



 

 

América Ed. 3 
www.nosotrosonline.com 

www.1wayeducation.com  
 


